事项编码：010036400111330204580522541812330201
典当行及分支机构设立服务指南

市政府金融工作办公室

典当行及分支机构设立服务指南

一、适用范围

涉及的内容：典当行及分支机构设立审批服务。
适用对象：法人
二、事项审查类型

前审后批
三、国家法律依据
典当管理办法  省公安厅  2020-06-23

第十五条  收到设立典当行或者典当行申请设立分支机构的申请后，设区的市（地）级商务主管部门应当报省级商务主管部门审核，省级商务主管部门将审核意见和申请材料报送商务部，由商务部批准并颁发《典当经营许可证》。省级商务主管部门应当在收到商务部批准文件后5日（工作日，下同）内将有关情况通报同级人民政府公安机关。省级人民政府公安机关应当在5日内将通报情况通知设区的市（地）级人民政府公安机关。

四、省级法律依据

无
五、市级法律依据

六、县级规定
七、受理机构

区县市金融工作部门
八、决定机构

宁波市人民政府市金融工作办公室
九、数量限制
有数量限制
符合国家对典当行统筹规划、合理布局的要求

十、申请条件

（一）《典当管理办法》第七条申请设立典当行，应当具备下列条件： 1、有符合法律、法规规定的章程； 2、有符合本办法规定的最低限额的注册资本； 3、有符合要求的营业场所和办理业务必需的设施； 4、有熟悉典当业务的经营管理人员及鉴定评估人员； 5、有两个以上法人股东，且法人股相对控股； 6、符合本办法第九条和第十条规定的治安管理要求； 7、符合国家对典当行统筹规划、合理布局的要求。 （二）《典当管理办法》第八条 典当行注册资本最低限额为300万元；从事房地产抵押典当业务的，注册资本最低限额为500万元；从事财产权利质押典当业务的，注册资本最低限额为1000万元。典当行的注册资本最低限额应当为股东实缴的货币资本，不包括以实物、工业产权、非专利技术、土地使用权作价出资的资本。 （三）《典当行业监管规定》第十六条 各地商务主管部门应严格按照《典当管理办法》和商务部有关文件规定审核典当企业设立申请，把握以下监管要求： 　　1、法人股应当相对控股，法人股东合计持股比例占全部股份1/2以上，或者第一大股东是法人股东且持股比例占全部股份1/3以上；单个自然人不能为控股股东。 2、严格审核法人股东是否具备以货币出资形式履行出资承诺的能力。法人股东应在商务主管部门指定的若干家规模较大、信誉较好的会计师事务所中选择审计单位，出具审计报告；应有缴纳营业税和所得税记录。 　　3、自然人股东应为居住在中华人民共和国境内年满18周岁以上有民事行为能力的中国公民，无犯罪记录，信用良好，具备相应的出资实力。 4、出资人应出具承诺书，承诺自觉遵守典当行业相关法律法规，遵守公司章程，加强监督管理，不从事非法金融活动，保证入股资金来源合法，不以他人资金入股。 　　5、优先发展经营规范、实力雄厚、资本充足、信用良好、具备持续盈利能力的法人企业设立典当企业。 6、有对外投资的法人股东企业，应承诺如实申报长期股权投资。 （四）《典当管理办法》第十二条 具备下列条件的典当行可以跨省（自治区、直辖市）设立分支机构： 1、经营典当业务三年以上，注册资本不少于人民币1500万元； 2、最近两年连续盈利； 3、最近两年无违法违规经营记录。 4、典当行的分支机构应当执行本办法第九条规定的安全制度，具备本办法第十条规定的安全防范设施。 (五)无证件（证明）办事
十一、禁止性要求

无禁止性要求
十二、申请材料目录
	材料名称
	材料形式
	必要性及描述
	备注

	可行性研究报告及章程、业务规则、财务会计制度、内部风控制度和安全防范措施等规章制度（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	法人股东董事会（股东会）决议（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	出资能力证明（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	验资证明（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	法定代表人、自然人股东、企业高管简历（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	股东出资承诺（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	设立申请
	纸质或电子
	必要
	

	法定代表人、自然人股东、企业高管身份证（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	典当行工商营业执照副本
	纸质或电子
	必要
	

	初审推荐表（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	法人股东营业执照副本（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	法人股东审计报告（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	股东出资协议（典当行）
	纸质或电子
	必要
	

	营业场所的使用权有效证明文件并附房产所有权证
	纸质或电子
	必要
	


十三、申请接收

申请方式：现场窗口申请,邮寄申请
联系电话：0574-89186093（各区县市公布的联系电话）
办公地址: 宁波市行政服务中心（宁波市鄞州区福明街道宁穿路1901号）一楼商贸服务区B1027-B1030;宁波市海曙区行政服务中心（宁波市海曙区西门街道中山西路298号）三楼无差别受理区（1-24窗口）;江北区行政服务中心（宁波市江北区庄桥街道丽江东路85弄16号）三楼社会民生事务办理区（39-44号窗口）;宁波市镇海区行政服务中心（宁波市镇海区骆驼街道金华南路55-57号）二楼无差别受理窗口20-28号窗口;宁波市北仑区行政服务中心（宁波市北仑区长江路1166号行政大楼B座）二楼民生服务办理区79号窗口;宁波市鄞州区行政服务中心（宁波市鄞州区蕙江路567号）3楼H区19号窗口;宁波市奉化区行政服务中心（宁波市奉化区岳林街道）2楼E区社会民生事务窗口1-20窗口;余姚市行政服务中心（宁波市余姚市梨洲街道谭家岭东路2号）二楼无差别综合服务区C203-C212窗口;慈溪市行政服务中心（宁波市慈溪市白沙路街道三北大街777号）三楼社会事务区156窗口;宁海县行政服务中心（宁波市宁海县桃源街道金水东路5号）三楼民生事务办理区81号;象山县行政服务中心（宁波市象山县丹西街道象山港路300号）一楼社会民生办理区1-20号窗口;宁波大榭开发区行政服务中心（宁波市北仑区大榭街道滨海南路111号）基本项目建设06窗口;宁波国家高新区行政服务中心（宁波市高新区广贤路997号）57号窗口（经发联办专员窗口）;北仑新碶兴业大道2号保税区大厦16楼保税区财政局（金融办）1605室;东钱湖行政服务中心（宁波市鄞州区东钱湖镇玉泉南路302号）二楼基建项目办理区46-47号窗口;宁波杭州湾新区行政服务中心（宁波市慈溪市庵东镇杭州湾新区兴慈一路296号）51号窗口;宁波市梅山保税港区行政服务中心（宁波市北仑区梅山街道成海路9号（商贸楼4层）6号窗口;
十四、办理基本流程

	环节
	办理时限
	办理人员
	审批标准
	办理结果

	申请
	申请人向区县（市）金融办窗口提交申请材料，或在浙江政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

	受理
	即办
	区县金融办
	对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料齐全并符合法定形式，但申请材料需要核实的，应当决定予以受理，同时书面告知申请人需要核实的事项、理由及时间。申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许有权更正人当场予以更正，由更正人在更正处签名或者盖章、注明更正日期；经确认申请材料齐全，符合法定形式的，应当决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场告知申请人需要补正的全部内容。
	1.材料齐全符合法定形式的出具《受理通知书》； 2.材料不齐全或不符合法定形式的出具《补正告知书》； 3.不属于许可范畴或者不属于本机关受理范围的出具《不予受理通知书》。 

	审查/转报
	5个工作日
	市金融办地方金融监管处审核人员
	提交材料是否齐全、是否符合法定形式；材料需要核实的，核实相关材料。
	

	决定
	3个工作日内
	 
市金融办
	根据审核情况，作出准予许可或不予行政许可的决定。
	同意设立的，出具核准文件，申请人持核准文件办理登记手续，领取营业执照；不同意设立的，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。

	送达
	
	根据申请人选择的送达方式送达核准文件。
	


十五、办理方式

网上办理和现场办理结合
十六、办结时限
法定时限：20工作日 

承诺期限：8工作日
时限说明：

十七、收费依据及标准

	收费依据
	收费项目名称
	收费标准
	减免说明


十八、审批结果

行政许可决定书、典当企业经营许可证书

十九、结果送达

自作出决定之日起5个工作日内送达

送达方式：当场送达,快递送达,电子文件网上送达
二十、行政相对人权利和义务

（一）符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。

（二）行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

（三）行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关在作出行政许可决定前，应当告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利；申请人、利害关系人在被告知听证权利之日起五日内提出听证申请的，行政机关应当在二十日内组织听证。

（四）申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

二十一、咨询途径

电话咨询：0574-89186093（各区县市公布的联系电话）
二十二、监督投诉渠道

电话投诉：0574-12345或12345投诉热线

网上投诉：http://zxts.zjzwfw.gov.cn
二十三、办公地址和时间

受理地点：宁波市行政服务中心（宁波市鄞州区福明街道宁穿路1901号）一楼商贸服务区B1027-B1030
受理接待时间：工作日，上午9:00-12:00，下午13:30-17:00。

受理地点：宁波市海曙区行政服务中心（宁波市海曙区西门街道中山西路298号）三楼无差别受理区（1-24窗口）

受理接待时间：工作日周一-周五（工作日8:30至17:00）

受理地点：江北区行政服务中心（宁波市江北区庄桥街道丽江东路85弄16号）三楼社会民生事务办理区（39-44号窗口）

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:30；冬季：上午8:30-11:30，下午:13:30-17:00

受理地点：宁波市镇海区行政服务中心（宁波市镇海区骆驼街道金华南路55-57号）二楼无差别受理窗口20-28号窗口

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00；冬季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00。

受理地点：宁波市北仑区行政服务中心（宁波市北仑区长江路1166号行政大楼B座）二楼民生服务办理区79号窗口

受理接待时间：冬季工作日上午8:30-11:30，下午13:30-17:00；夏季工作日上午8:30-11:30，下午14:00-17:30；

受理地点：宁波市鄞州区行政服务中心（宁波市鄞州区蕙江路567号）3楼H区19号窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-11:30，下午2:00-5:30

受理地点：宁波市奉化区行政服务中心（宁波市奉化区岳林街道）2楼E区社会民生事务窗口1-20窗口

受理接待时间：工作日夏季：上午8:00-11:30，下午13:30-16:30;

受理地点：余姚市行政服务中心（宁波市余姚市梨洲街道谭家岭东路2号）二楼无差别综合服务区C203-C212窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-11:30，下午14:00-17:00

受理地点：慈溪市行政服务中心（宁波市慈溪市白沙路街道三北大街777号）三楼社会事务区156窗口

受理接待时间：工作日（夏季：上午8：00-11：30，下午14：00-17：00；冬季：上午8：00-11：30，下午1：30-4：30）

受理地点：宁海县行政服务中心（宁波市宁海县桃源街道金水东路5号）三楼民生事务办理区81号

受理接待时间：工作日冬令：上午8:00—11:30，下午13:30—16:30；夏令：上午8:00—11:30，下午14:00—17:00；星期一至星期五（节假日除外）

受理地点：象山县行政服务中心（宁波市象山县丹西街道象山港路300号）一楼社会民生办理区1-20号窗口

受理接待时间：工作日上午：8：30-11:30，下午：13:30-17:00（机关作息时间）

受理地点：宁波大榭开发区行政服务中心（宁波市北仑区大榭街道滨海南路111号）基本项目建设06窗口

受理接待时间：工作日，夏季：上午8:30-11:30，下午13:30-17:00；冬季：上午8:30-11:30，下午13:00-16:30。

受理地点：宁波国家高新区行政服务中心（宁波市高新区广贤路997号）57号窗口（经发联办专员窗口）

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:30-17:30；冬季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00

受理地点：北仑新碶兴业大道2号保税区大厦16楼保税区财政局（金融办）1605室

受理接待时间：法定工作日夏季：上午9:00-12:00，下午14:00-17:00 冬季：上午9:00-12:00，下午13:30-16:30

受理地点：东钱湖行政服务中心（宁波市鄞州区东钱湖镇玉泉南路302号）二楼基建项目办理区46-47号窗口

受理接待时间：工作日夏令时：上午8:30-11:30，下午13:30-17:15；冬令时：上午8:30-11:30，下午13:00-16:45

受理地点：宁波杭州湾新区行政服务中心（宁波市慈溪市庵东镇杭州湾新区兴慈一路296号）51号窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:00

受理地点：宁波市梅山保税港区行政服务中心（宁波市北仑区梅山街道成海路9号（商贸楼4层）6号窗口

受理接待时间：工作日上午9:00-11:30下午1:00-4:30

二十四、办理进程和结果公开查询

电话查询：0574-89186093（各区县市公布的联系电话）
网上查询：bsjd.zjzwfw.gov.cn

二十五、办事者到办事现场次数

0次

次数说明：无
附录1 典当行及分支机构设立流程图
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附录2 相关申请材料示范文本

 材料空白表、示例表，请在“申请材料”中单独下载打印

附录3 常见问题解答

1、问题：
想新设立一家典当行应当首先向谁提出申请？

解答：申请人应当先区县金融办提交资料，提出新设立典当行申请，区县金融办初审同意之后递交市金融办。
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