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国产机动车注册登记服务指南

一、适用范围

涉及的内容：车辆技术参数符合公安部、工信部车辆上牌公告的国产机动车
适用对象：个人,法人
二、事项审查类型

即审即办
三、国家法律依据
机动车登记规定（公安部124号令）  公安部  2012-09-12

第五条  初次申领机动车号牌、行驶证的，机动车所有人应当向住所地的车辆管理所申请注册登记。

四、省级法律依据

五、市级法律依据

六、县级规定
七、受理机构

县级以上人民政府公安机关交通管理部门（危险化学品运输车、校车、中型以上载客汽车由杭州市公安局交警支队
八、决定机构

县级以上人民政府公安机关交通管理部门（危险化学品运输车、校车、中型以上载客汽车由杭州市公安局交警支队
九、数量限制
有数量限制
1辆机动车只能申请1次。

十、申请条件

机动车符合国家标准及工信部产品公告。 温馨提示：需交验机动车。
十一、禁止性要求

（一）机动车所有人提交的证明、凭证无效的；

（二）机动车来历证明被涂改或者机动车来历证明记载的机动车所有人与身份证明不符的；

（三）机动车所有人提交的证明、凭证与机动车不符的；

（四）机动车未经国务院机动车产品主管部门许可或者未经国家进口机动车主管部门许可进口的；

（五）机动车的有关技术数据与国务院机动车产品主管部门公告的数据不符的；

（六）机动车的型号、发动机号码、车辆识别代号或者有关技术数据不符合国家安全技术标准的；

（七）机动车达到国家规定的强制报废标准的；

（八）机动车被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的；

（九）机动车属于被盗抢的；

（十）机动车排放标准不符合环保规定的。

十二、申请材料目录
	材料名称
	材料形式
	必要性及描述
	备注

	《委托书》
	纸质或电子
	必要
	窗口办理需提交原件

	机动车整车出厂合格证
	纸质或电子
	必要
	窗口办理需提交原件

	操纵辅助装置加装合格证明
	纸质或电子
	必要(未注册登记机动车加装肢体残疾人操纵辅助装置的需要提交)
	窗口办理需提交原件

	《浙江省公务用车购置指标证》
	纸质
	必要
	窗口办理需提交原件

	机动车的来历证明
	纸质
	必要
	窗口办理需提交原件

	机动车安全技术检验合格证明
	纸质或电子
	必要(两年内未申请注册登记或不属于国务院机动车产品主管部门规定免于安全技术检验的机动车或注册登记前发生交通事故的需要提交。)
	两年内未申请注册登记或不属于国务院机动车产品主管部门规定免于安全技术检验的机动车或注册登记前发生交通事故的需要提交。

	车船税纳税或者免税证明
	系统自动获取，如数据不全则需申请者提交
	必要
	窗口办理需提交原件

	机动车所有人身份证明
	纸质或电子
	必要
	窗口办理需提交原件

	机动车交通事故责任强制保险凭证
	系统自动获取，如数据不全则需申请者提交
	必要
	窗口办理需提交原件

	车辆使用性质证明
	纸质或电子
	必要
	窗口办理需提交原件

	代理人身份证明
	纸质或电子
	必要
	


十三、申请接收

申请方式：网上申请,现场窗口申请
联系电话：0571-96345；0571-12123
办公地址: 杭州市交警支队车辆管理所(杭州市西湖区三墩镇古墩路699号)二号大厅窗口;杭州车管所汽车城机动车登记服务站(杭州市拱墅区祥符街道石祥路589号)办事大厅窗口;杭州车管所元通机动车登记服务站办事大厅窗口(杭州市拱墅区上塘街道沈半路245号)限小型汽车;杭州车管所华浙机动车登记服务站(杭州市江干区彭埠街道艮山东路146号)办事大厅窗口;杭州车管所下沙机动车登记服务站(杭州市江干区下沙街道下沙经济开发区七格工业园区盛安路50号)办事大厅窗口;杭州车管所转塘机动车登记服务站（杭州市西湖区转塘街道象山路1号（转塘中队边）办事大厅窗口;建德市公安局交通警察大队车辆管理所(杭州市建德市新安江街道新衢路106号)办事大厅窗口;杭州市淳安县公安局交警大队车辆管理所(杭州市淳安县千岛湖镇新安东路739号)办事大厅窗口;桐庐县公安局交警大队车辆管理所(桐庐县横村镇横渡路1号)办事大厅窗口;杭州市公安局临安区分局交通警察大队车辆管理所(杭州市临安区玲珑街道华兴汽车城车管所服务大厅窗口（玲珑山路与吴越大街交叉口）;余杭车管所办事大厅窗口(杭州市余杭区东湖街道星光街123-1号);杭州市公安局萧山区分局车辆管理所办事大厅窗口(杭州市萧山区新塘街道通货路1号);杭州市公安局富阳区分局交通警察大队办事大厅窗口(杭州市富阳区银湖街道高桥西路128号);
十四、办理基本流程

	环节
	办理时限
	办理人员
	审批标准
	办理结果

	申请
	申请人向公安交管部门提交申请材料

	 查验
	即办
	查验岗
	查验机动车是否符合有关规范和标准
	查验合格后予以受理，不合格的当场告知申请人需要补正的全部内容

	受理
	即办
	受理岗
	受理申请人提交的材料，检查材料是否齐全。
	决定受理与否。如不属于本机关管辖范围的事项，即时决定不予办理，并告知申请人向有关行政机关申请。

	审核
	
	审核岗
	审核申请人提交的材料，检查材料是否真实、有效。
	申请材料齐全、符合法定形式的，予以办理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，当场告知申请人需要补正的全部内容。

	制证
	
	制证岗
	对材料齐全、符合法定形式的申请，签注机动车登记证书、核发机动车行驶证。
	签注机动车登记证书、核发机动车行驶证

	送达
	当场送达（邮寄送达的，以邮政公司时间为准）
	发证岗
	当场送达或邮寄送达

	
	
	
	
	


 

十五、办理方式

现场办理。
十六、办结时限
法定时限：2工作日 

承诺期限：即办
时限说明：受理后当场办结;
十七、收费依据及标准

	收费依据
	收费项目名称
	收费标准
	减免说明

	1.机动车行驶证10元/本；

2.挂车反光号牌50元/副；

3.汽车反光号牌100元/副；

4.摩托车反光号牌70元/副；

5.机动车登记证书10元/本；

6.机动车临时号牌5元/张。
	国产机动车注册登记收费
	1.机动车行驶证10元/本；

2.挂车反光号牌50元/副；

3.汽车反光号牌100元/副；

4.摩托车反光号牌35元/副；

5.机动车登记证书10元/本；

6.机动车临时号牌5元/张。
	


十八、审批结果

核发机动车行驶证、登记证书、号牌

十九、结果送达

自作出决定之日起10个工作日内送达

送达方式：当场送达,快递送达
二十、行政相对人权利和义务

申请人对本行政许可事项的办理结果有异议的，可依法申请行政复议或提起行政诉讼。

二十一、咨询途径

电话咨询：0571-96345；0571-12123
二十二、监督投诉渠道

电话投诉：0571-12345或12345投诉热线

网上投诉：http://zxts.zjzwfw.gov.cn
二十三、办公地址和时间

受理地点：杭州市交警支队车辆管理所(杭州市西湖区三墩镇古墩路699号)二号大厅窗口
受理接待时间：周一至周日春秋冬季上午8:30-11:45,下午13:30-17:00;周一至周日夏季上午8:30-12:00 , 下午14:00-17:00（法定节假日除外）

受理地点：杭州车管所汽车城机动车登记服务站(杭州市拱墅区祥符街道石祥路589号)办事大厅窗口

受理接待时间：春秋冬工作日上午 8:15-11:45,下午13:00-16:30;夏季工作日上午8:15-11:45,下午13:30-16:30

受理地点：杭州车管所元通机动车登记服务站办事大厅窗口(杭州市拱墅区上塘街道沈半路245号)限小型汽车

受理接待时间：工作日上午 8:30-11:30,下午13:00-16:30

受理地点：杭州车管所华浙机动车登记服务站(杭州市江干区彭埠街道艮山东路146号)办事大厅窗口

受理接待时间：工作日上午 8:30-11:30;下午13:00-16:30

受理地点：杭州车管所下沙机动车登记服务站(杭州市江干区下沙街道下沙经济开发区七格工业园区盛安路50号)办事大厅窗口

受理接待时间：工作日上午 8:30-11:45;下午13:30-16:30

受理地点：杭州车管所转塘机动车登记服务站（杭州市西湖区转塘街道象山路1号（转塘中队边）办事大厅窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-16:30

受理地点：建德市公安局交通警察大队车辆管理所(杭州市建德市新安江街道新衢路106号)办事大厅窗口

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:30-11:30,下午13:30-17:00; 夏季工作日上午8:30-11:30,下午14:00-17:30

受理地点：杭州市淳安县公安局交警大队车辆管理所(杭州市淳安县千岛湖镇新安东路739号)办事大厅窗口

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:00-12:00,下午13:30-17:00; 夏季工作日上午8:00-12:00,下午14:00-17:30

受理地点：桐庐县公安局交警大队车辆管理所(桐庐县横村镇横渡路1号)办事大厅窗口

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:30-12:00, 13:30-17:00; 夏季工作日上午8:30-12:00,下午14：00-17：30

受理地点：杭州市公安局临安区分局交通警察大队车辆管理所(杭州市临安区玲珑街道华兴汽车城车管所服务大厅窗口（玲珑山路与吴越大街交叉口）

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:00-11:30,下午13:30-17:00; 夏季工作日上午8:00-11:30,下午14:00-17:00

受理地点：余杭车管所办事大厅窗口(杭州市余杭区东湖街道星光街123-1号)

受理接待时间：工作日上午8:30-12:00;下午13:30-17:00

受理地点：杭州市公安局萧山区分局车辆管理所办事大厅窗口(杭州市萧山区新塘街道通货路1号)

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:30-11:45,下午13:00-16:45; 夏季工作日上午8:30-11:45,下午13:30-17:15

受理地点：杭州市公安局富阳区分局交通警察大队办事大厅窗口(杭州市富阳区银湖街道高桥西路128号)

受理接待时间：春秋冬工作日上午8:00-11:30,下午13:30 -17:00 ; 夏季工作日8:00-11:30,下午14:00-17:00

二十四、办理进程和结果公开查询

电话查询：0571-96345；0571-12123
网上查询：bsjd.zjzwfw.gov.cn

二十五、办事者到办事现场次数

0次

次数说明：公安部第124号令第七条。车辆需现场查验
附录1 国产机动车注册登记流程图

附录2 相关申请材料示范文本

 材料空白表、示例表，请在“申请材料”中单独下载打印

附录3 常见问题解答

1、问题：
一、身份证明是指：

解答：1.机关、企业、事业单位、社会团体的身份证明，是该单位的《组织机构代码证书》、加盖单位公章的委托书和被委托人的身份证明。机动车所有人为单位的内设机构，本身不具备领取《组织机构代码证书》条件的，可以使用上级单位的《组织机构代码证书》作为机动车所有人的身份证明。上述单位已注销、撤销或者破产，其机动车需要办理变更登记、转移登记、解除抵押登记、注销登记、解除质押备案、申领机动车登记证书和补、换领机动车登记证书、号牌、行驶证的，已注销的企业的身份证明，是工商行政管理部门出具的注销证明。已撤销的机关、事业单位、社会团体的身份证明，是其上级主管机关出具的有关证明。已破产的企业的身份证明，是依法成立的财产清算机构出具的有关证明；

2.外国驻华使馆、领馆和外国驻华办事机构、国际组织驻华代表机构的身份证明，是该使馆、领馆或者该办事机构、代表机构出具的证明；

3.居民的身份证明，是《居民身份证》或者《临时居民身份证》。在暂住地居住的内地居民，其身份证明是《居民身份证》或者《临时居民身份证》，以及公安机关核发的居住、暂住证明；

4.军人（含武警）的身份证明，是《居民身份证》或者《临时居民身份证》。在未办理《居民身份证》前，是指军队有关部门核发的《军官证》、《文职干部证》、《士兵证》、《离休证》、《退休证》等有效军人身份证件，以及其所在的团级以上单位出具的本人住所证明；

5.香港、澳门特别行政区居民的身份证明，是其入境时所持有的《港澳居民来往内地通行证》或者《港澳同胞回乡证》、香港、澳门特别行政区《居民身份证》和公安机关核发的居住、暂住证明；

6.台湾地区居民的身份证明，是其所持有的有效期六个月以上的公安机关核发的《台湾居民来往大陆通行证》或者外交部核发的《中华人民共和国旅行证》和公安机关核发的居住、暂住证明；

7.华侨的身份证明，是《中华人民共和国护照》和公安机关核发的居住、暂住证明；

8.外国人的身份证明，是其入境时所持有的护照或者其他旅行证件、居（停）留期为六个月以上的有效签证或者居留许可，以及公安机关出具的住宿登记证明；

9.外国驻华使馆、领馆人员、国际组织驻华代表机构人员的身份证明，是外交部核发的有效身份证件。

2、问题：

二、机动车来历证明是指：

解答：1.在国内购买的机动车，其来历证明是全国统一的机动车销售发票或者二手车交易发票。在国外购买的机动车，其来历证明是该车销售单位开具的销售发票及其翻译文本，但海关监管的机动车不需提供来历证明；

2.人民法院调解、裁定或者判决转移的机动车，其来历证明是人民法院出具的已经生效的《调解书》、《裁定书》或者《判决书》，以及相应的《协助执行通知书》；

3.仲裁机构仲裁裁决转移的机动车，其来历证明是《仲裁裁决书》和人民法院出具的《协助执行通知书》；

4.继承、赠予、中奖、协议离婚和协议抵偿债务的机动车，其来历证明是继承、赠予、中奖、协议离婚、协议抵偿债务的相关文书和公证机关出具的《公证书》；

5.资产重组或者资产整体买卖中包含的机动车，其来历证明是资产主管部门的批准文件；

6.机关、企业、事业单位和社会团体统一采购并调拨到下属单位未注册登记的机动车，其来历证明是全国统一的机动车销售发票和该部门出具的调拨证明；

7.机关、企业、事业单位和社会团体已注册登记并调拨到下属单位的机动车，其来历证明是该单位出具的调拨证明。被上级单位调回或者调拨到其他下属单位的机动车，其来历证明是上级单位出具的调拨证明；

8.经公安机关破案发还的被盗抢且已向原机动车所有人理赔完毕的机动车，其来历证明是《权益转让证明书》。
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