事项编码：070001900058052254114330201
拟挂牌、上市企业历史产权确认服务指南

市政府金融工作办公室

拟挂牌、上市企业历史产权确认服务指南

一、适用范围

涉及的内容：拟挂牌、上市企业历史产权确认
适用对象：法人
二、事项审查类型

前审后批
三、国家法律依据
《非上市公众公司监管指引第4号--股东人数超过200人的未上市股份有限公司申请行政许可有关问题的审核指引》  中国证监会  

第一条  审核标准

200人公司申请行政许可的合规性应当符合本指引规定的下列要求：

（一）公司依法设立且合法存续

200人公司的设立、增资等行为不违反当时法律明确的禁止性规定，目前处于合法存续状态。城市商业银行、农村商业银行等银行业股份公司应当符合《关于规范金融企业内部职工持股的通知》（财金〔2010〕97 号）。

200人公司的设立、历次增资依法需要批准的，应当经过有权部门的批准。存在不规范情形的，应当经过规范整改，并经当地省级人民政府确认。

200人公司在股份形成及转让过程中不存在虚假陈述、出资不实、股权管理混乱等情形，不存在重大诉讼、纠纷以及重大风险隐患。

（二）股权清晰

200人公司的股权清晰，是指股权形成真实、有效，权属清晰及股权结构清晰。具体要求包括：

1.股权权属明确。200人公司应当设置股东名册并进行有序管理，股东、公司及相关方对股份归属、股份数量及持股比例无异议。股权结构中存在工会或职工持股会代持、委托持股、信托持股、以及通过“持股平台”间接持股等情形的，应当按照本指引的相关规定进行规范。

本指引所称“持股平台”是指单纯以持股为目的的合伙企业、公司等持股主体。

2.股东与公司之间、股东之间、股东与第三方之间不存在重大股份权属争议、纠纷或潜在纠纷。

3.股东出资行为真实，不存在重大法律瑕疵，或者相关行为已经得到有效规范，不存在风险隐患。

申请行政许可的200人公司应当对股份进行确权，通过公证、律师见证等方式明确股份的权属。申请公开发行并在证券交易所上市的，经过确权的股份数量应当达到股份总数的90%以上（含90%）；申请在全国股份转让系统挂牌公开转让的，经过确权的股份数量应当达到股份总数的80%以上（含80%）。未确权的部分应当设立股份托管账户，专户管理，并明确披露有关责任的承担主体。

（三）经营规范

200人公司持续规范经营，不存在资不抵债或者明显缺乏清偿能力等破产风险的情形。

（四）公司治理与信息披露制度健全

200人公司按照中国证监会的相关规定，已经建立健全了公司治理机制和履行信息披露义务的各项制度。

四、省级法律依据

《浙江省地方金融监督管理局职能配置、内设机构和人员编制规定》 中共浙江省委办公厅 浙江省人民政府办公厅 （五）拟订推动建立全省多层次资本市场改革和发展的政策措施。协调和推动企业股改上市、上市公司并购重组工作,做好全省上市公司的稳定发展工作。协调和推动地方证券期货业的改革发展，推动各类股权投资基金的规范发展。
五、市级法律依据

六、县级规定
七、受理机构

各区县（市）政府
八、决定机构

宁波市人民政府（办理机构：宁波市人民政府金融工作办公室）
九、数量限制
无数量限制
十、申请条件

企业历史沿革说明材料齐全、真实、有效
十一、禁止性要求

无禁止性要求
十二、申请材料目录
	材料名称
	材料形式
	必要性及描述
	备注

	证监会行政许可项目审查反馈意见通知书
	纸质或电子
	必要(必要)
	无

	当地政府或省属企业主管部门对企业历史沿革的确认文件
	纸质或电子
	必要(必要)
	

	拟挂牌、上市企业向当地政府或省属企业主管部门申请确认历史沿革的请示文件
	纸质或电子
	必要(必要)
	

	大股东承诺书
	纸质或电子
	必要(必要)
	无

	券商对企业历史沿革的核查意见
	纸质或电子
	必要(必要)
	无

	券商申请文件
	纸质或电子
	必要(必要)
	无

	律所对企业历史沿革的法律意见
	纸质或电子
	必要
	无

	国有或集体资产转让事宜的确认（依据）
	纸质或电子
	必要(必要)
	


十三、申请接收

申请方式：网上申请,现场窗口申请,邮寄申请
联系电话：0574-89185918(各区县市公布的电话号码)
办公地址: 宁波市海曙区行政服务中心（宁波市海曙区西门街道中山西路298号）三楼无差别受理区（1－24窗口）;江北区行政服务中心（宁波市江北区庄桥街道丽江东路85弄16号）三楼社会民生事务办理区（39-44号窗口）;宁波市镇海区行政服务中心（宁波市镇海区骆驼街道金华南路55-57号）二楼无差别受理窗口20-28号窗口;宁波市北仑区行政服务中心（宁波市北仑区长江路1166号行政大楼B座）二楼民生服务办理区79号窗口;宁波市鄞州区行政服务中心（宁波市鄞州区蕙江路567号）3楼H区19号窗口;宁波市奉化区行政服务中心（宁波市奉化区岳林街道）2楼E区社会民生事务窗口1-20窗口;慈溪市行政服务中心（慈溪市三北大街777号）三楼社会事务区156窗口;宁海县行政服务中心（宁波市宁海县桃源街道金水东路5号）三楼民生事务办理区81号;象山县行政服务中心（宁波市象山县丹西街道象山港路300号）一楼社会民生办理区1-20号窗口;宁波大榭开发区行政服务中心（宁波市北仑区大榭街道滨海南路111号）基本项目建设06窗口;宁波国家高新区行政服务中心（宁波市高新区广贤路997号）57号窗口（经发联办专员窗口）;北仑新碶兴业大道2号保税区大厦16楼保税区财政局（金融办）1605室;东钱湖行政服务中心（宁波市鄞州区东钱湖镇玉泉南路302号）二楼基建项目办理区46-47号窗口;宁波杭州湾新区行政服务中心（宁波市慈溪市庵东镇杭州湾新区兴慈一路296号）51号窗口;宁波市梅山保税港区行政服务中心（宁波市北仑区梅山街道成海路9号（商贸楼4层）6号窗口;余姚市行政服务中心（宁波市余姚市梨洲街道谭家岭东路2号）二楼无差别综合服务区C203-C212窗口;
十四、办理基本流程

 
	环节
	办理时限
	办理人员
	审批标准
	办理结果

	申请
	申请人向区县（市）金融办窗口提交申请材料，或在浙江政务服务网进行网上申报，并选择结果送达方式。

	受理
	即办
	合作服务处
受理人员
	对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，决定予以受理。申请材料齐全并符合法定形式，但申请材料需要核实的，应当决定予以受理，同时书面告知申请人需要核实的事项、理由及时间。申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许有权更正人当场予以更正，由更正人在更正处签名或者盖章、注明更正日期；经确认申请材料齐全，符合法定形式的，应当决定予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场告知申请人需要补正的全部内容。不属于拟挂牌、上市企业历史产权确认事项范畴或者不属于本机关管辖范围的事项，应当即时决定不予受理，并告知申请人向有关行政机关申请。
	1.材料齐全符合法定形式的予以收件；2.材料不齐全或不符合法定形式的要求申请企业补充相关材料；3.不属于确认范畴或者不属于本机关受理范围的不予受理。 

	审查
	15个工作日
	资本市场处
审核人员
	审查提交的材料是否齐全、是否符合法定形式；市和区县（市）金融办一并召集上市保荐机构、律师、会计师和企业负责人召开核查会，核实相关材料。
	对于核查通过的，区县（市）政府出具确认文件，并按申报程序上报市政府；对于核查不通过的，通知申请人补充相关材料。

	转报市政府
	5个工作日内
	办领导
	市金融办收到市政府批转的文件，向市政府办公厅出具产权确认核查意见。
	市金融办向市政府办公厅出具产权确认核查意见。

	市政府审核
	5个工作日
	市政府办公厅
审核人员
	审核通过的，由市政府出具确认意见
	审核通过的，由市政府出具确认意见；审核不通过的，通知申请人补充相关材料。

	送达
	合作服务处
受理人员
	根据申请人选择的送达方式送达市政府确认文件。
	


 
十五、办理方式

现场办理
十六、办结时限
法定时限：120工作日 

承诺期限：25工作日
时限说明：

十七、收费依据及标准

	收费依据
	收费项目名称
	收费标准
	减免说明


十八、审批结果

宁波市人民政府关于**历史沿革中有关事项的批复

十九、结果送达

自作出决定之日起3个工作日内送达

送达方式：快递送达,电子文件网上送达
二十、行政相对人权利和义务

（一）符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政确认的平等权利，行政机关不得歧视。

（二）行政机关依法作出不予行政确认的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

（三）申请人申请行政确认，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

二十一、咨询途径

电话咨询：0574-89185918(各区县市金融办公布的联系电话)
二十二、监督投诉渠道

电话投诉：0574-12345或12345投诉热线

网上投诉：http://zxts.zjzwfw.gov.cn
二十三、办公地址和时间

受理地点：宁波市海曙区行政服务中心（宁波市海曙区西门街道中山西路298号）三楼无差别受理区（1－24窗口）
受理接待时间：周一-周五（工作日8:30至17:00）

受理地点：江北区行政服务中心（宁波市江北区庄桥街道丽江东路85弄16号）三楼社会民生事务办理区（39-44号窗口）

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:30；冬季：上午8:30-11:30，下午:13:30-17:00

受理地点：宁波市镇海区行政服务中心（宁波市镇海区骆驼街道金华南路55-57号）二楼无差别受理窗口20-28号窗口

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00；冬季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00

受理地点：宁波市北仑区行政服务中心（宁波市北仑区长江路1166号行政大楼B座）二楼民生服务办理区79号窗口

受理接待时间：冬季工作日上午8:30-11:30，下午13:30-17:00；夏季工作日上午8:30-11:30，下午14:00-17:30

受理地点：宁波市鄞州区行政服务中心（宁波市鄞州区蕙江路567号）3楼H区19号窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-11:30，下午2:00-5:30

受理地点：宁波市奉化区行政服务中心（宁波市奉化区岳林街道）2楼E区社会民生事务窗口1-20窗口

受理接待时间：工作日夏季：上午8:00-11:30，下午13:30-16:30

受理地点：慈溪市行政服务中心（慈溪市三北大街777号）三楼社会事务区156窗口

受理接待时间：工作日（夏季：上午8：00-11：30，下午14：00-17：00；冬季：上午8：00-11：30，下午1：30-4：30）

受理地点：宁海县行政服务中心（宁波市宁海县桃源街道金水东路5号）三楼民生事务办理区81号

受理接待时间：工作日冬令：上午8:00—11:30，下午13:30—16:30；夏令：上午8:00—11:30，下午14:00—17:00；星期一至星期五（节假日除外）

受理地点：象山县行政服务中心（宁波市象山县丹西街道象山港路300号）一楼社会民生办理区1-20号窗口

受理接待时间：工作日上午：8：30-11:30，下午：13:30-17:00（机关作息时间）

受理地点：宁波大榭开发区行政服务中心（宁波市北仑区大榭街道滨海南路111号）基本项目建设06窗口

受理接待时间：工作日，夏季：上午8:30-11:30，下午13:30-17:00；冬季：上午8:30-11:30，下午13:00-16:30

受理地点：宁波国家高新区行政服务中心（宁波市高新区广贤路997号）57号窗口（经发联办专员窗口）

受理接待时间：工作日夏季：上午8:30-11:30，下午14:30-17:30；冬季：上午8:30-11:30，下午14:00-17:00

受理地点：北仑新碶兴业大道2号保税区大厦16楼保税区财政局（金融办）1605室

受理接待时间：法定工作日，夏季：上午9:00-12:00，下午14:00-17:00 冬季：上午9:00-12:00，下午13:30-16:30

受理地点：东钱湖行政服务中心（宁波市鄞州区东钱湖镇玉泉南路302号）二楼基建项目办理区46-47号窗口

受理接待时间：工作日。夏令时：上午8:30-11:30，下午13:30-17:15；冬令时：上午8:30-11:30，下午13:00-16:45

受理地点：宁波杭州湾新区行政服务中心（宁波市慈溪市庵东镇杭州湾新区兴慈一路296号）51号窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:00

受理地点：宁波市梅山保税港区行政服务中心（宁波市北仑区梅山街道成海路9号（商贸楼4层）6号窗口

受理接待时间：工作日上午9:00-11:30，下午1:00-4:30

受理地点：余姚市行政服务中心（宁波市余姚市梨洲街道谭家岭东路2号）二楼无差别综合服务区C203-C212窗口

受理接待时间：工作日上午8:30-11:30，下午14:00-17:00

二十四、办理进程和结果公开查询

电话查询：0574-89185918(各区县市金融办公布的联系电话)
网上查询：bsjd.zjzwfw.gov.cn

二十五、办事者到办事现场次数

0次

次数说明：无
附录1 拟挂牌、上市企业历史产权确认流程图
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附录2 相关申请材料示范文本

 材料空白表、示例表，请在“申请材料”中单独下载打印

附录3 常见问题解答

1、问题：
申请的受理机构有哪些？

解答：由区县（市）政府或市属企业主管部门统一受理。
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